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1. Muc dich

Quy trinh nay nham huéng dan thong nhit viéc ghi nhén, kiém tra va x4c nhan
diém phuc vu cong dong (PVCD) cua nguoi hoc h¢ chinh quy tai Truong Dai hoc Lac
Hong. Quy trinh gop phan dam bao minh bach, cong bang, dung thoi han va 1a cdn ot
dé xét diém ren luyén theo quy dinh.

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho tt ca ngudi hoce hé chinh quy tai Truong Dai hoc Lac Hong tham gia
hoat dong két ndi va phuc vu cong dong va cb nguyén vong dugc xét cong diém rén
luyén.

3. Tai liéu tham chiéu
- Quyét dinh 840/QD-DHLH ngay 28/8/2023 cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Lac
Hong vé viée ban hanh Quy ché danh gia két qua rén luyén cuia nguoi hoc hé chinh quy
Truong Dai hoc Lac Héng.

- Quyét dinh 226/QD-DHLH ngay 14/3/2023 cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Lac
Hong vé viée ban hanh Quy dinh vé hoat dong két ndi va phuc vu cong dong cua Truong
Dai hoc Lac HSng.

- Thong bao 1742/TB-DHLH ngay 12/12/2023 cia Hié¢u truéng Truong Dai hoc
Lac Hong vé diém quy doi cac hoat dong két ni va phuc vu cong déng clia nguoi hoc.
4. Chir viét tat
- Phong Cong tac sinh vién: P.CTSV
- C6 vén hoce tap: CVHT
- Phuc vu cong dong: PVCD
- Nhén su duge phan cong quan ly hoat dong PVCD cap khoa: Nhén sy phu trach
PVCD Khoa. '
- Neuoi hoe: NH
5. Ni dung quy trinh tinh diém hoat dong két ndi va phuc vu cong dong danh
cho nguoi hge
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Noi dung thuc hién cong viéce

Thoi gian
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Bieu mau/
Cong cu

Buée 2: Kiém tra

CVHT ra soat. dbi chiéu thong tin sinh vién khai

bdo hoat dong PVCD tai bude 1 theo (BMO1)
Danh sach nguoi hoc tham gia hoat dong

PYCD

~ Doi chiéu minh chung hién ¢6

- Truong hop Dat la:

t Co thong tin hoat dong SV tham gia trong

danh muc hoat dong cua nha truong

- Minh chimg day du déi voi cac hoat dong bt

budc phai ¢c6 minh ching (theo Danh muc MC

can ¢ doi vaéi hoat dong PVCD)

¢ Can clr tinh diém thyuc hién ding theo thong

bao s6 1742/TB-DHLH ngay 12/12/2023 vé

diém quy dbi céc hoat dong két ndi va phuc vu

cong dong cua ngudi hoc.

- Truong hop “khong dat™: Khong dam bao mot

trong 3 yéu cau trén. CVHT yéu cau ngudi hoc

thue hign lai bude 1 trong 02 ngay theo BMO1.

T6i da 03
ngay sau khi
NH cép nhat

CVHT

Buée 3: Xdc nhin diém cho ngudi hge CVHT
xac nhan diém két qua hoat dong PVCD cho

02 ngay

CVHT

BMO1

nguoi hoc theo (BMO1) khi Dat
Buéc 4: Kiém tra

Nhén su phu trach PVCD Khoa kiém tra tinh
chinh xac CVHT da thuc hién tai bude 3.

- Truong hop Dat la: CVHT danh gia diing noi
dung da néu tai budc 2.

- Truong hop “khong dat” theo cac ndi dung da
ncu tai bude 2, Nhan su phu trach PVCD Khoa
véu cau CVHT thuc hién lai budc 2 trong 02
ngay theo BMOL.

02 ngay

Nhan su phu
trach PVCD
Khoa

Buée 5: Luu triv ho so
Céac két qua xac nhan cua CVHT, Nhan su phu
trach PVCD Khoa duogc luu trix béng file hoac
50 hoa theo quy dinh cua truong.

Theo quy dinh
(05 nam)

- CVHT

- Nhan su
phu trach
PVCD Khoa
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7. Biéu mau lién quan

Stt Ma so Tén biéu mau

1 | P.CTSV/QT/07/BMO1 | Mau tinh diém PVCD ngudi hoc
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