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QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh ¢dng tac £0 vin hoc thp

]

iruo g 1Jai N9 1.8¢ iiong

HIEU TRUONG TRUONG DAL HQC LAC HONG

Céin cir Quyét dinl-so,790/TTg ngay 24/9/1997 cua Thu tuong Chinh phu vé vide
thanh ldp Truong Dailiod dan lap Lac Hong,

Can cit Quyét dinh s6 4801/0D-TTg ngay 22/10/2015 cua Thu twdng Chinh phu
Ve vige C/’Il(l/’él'i doi loai hinh ciia Trirong Dai hoc ddn ldp Lac Hong:

Can cir Quy ché t6 chite va hoat dong cua Trirong Pai hoc Lac Hong:

Can cir Quyét dinh s6 05/QD-DHLH.K2 ngay 08/6/2021 cuia Hoi nghi nha déau i
vé viéc cong nhdn chite vu Hiéu triong Triong Dai hoc Lac 1’/(5/@ nhiém ky 2020-
2025;

o 130 Gido

O ¥

Céin cir Théng tie s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 cua BY (ruon
duc vi Pao tao vé viée ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi voi chwong (rinh dao
iao dai hoc hé chinh quy,

Cén cir Quyét dinh s6 456/QD-DHLH ngay 20/6/2018 cua Triong Dai hoc Lac
Hong vé viéc ban hanh Quy dinh céng tdc Gido vién chu nhiém/Co vdn hoc (dp
Trwong Pai hoc Lac Hong:

Can cir Thong ti s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua B truong Bo Gido
cuc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc:

Céin cir chite ndng va quyén han cua Hidu iriong Triecong Pai hoc Lac Tlong:

Theo dé nghi cua Truong phong Cong tdc sinh vién.

QUYET DINIL:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh ¢dng tdc CO van hoc tdp Trudng Dai hoc Lic Hong.




Dicu 2. Quyct dinh nay co hi¢u lyc ké tr nam hoc 2022-2023 va thay Mé Quydt
{inh $6 456/QB-DHLH y 20/6/2018 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Lac Hong vé

viée Quy dinh cong tac Gido vién chu nhiém/Co van hoc tap.

Diéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng/Phé cac Phong, Khoa, Trung tAm va cac cd nhan

¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nély.%
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3O GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RUONG PAITHOC LAC HONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Cbug tac C6 van hoc tap Trudng Dat hoce lge 3 ong
(Ban hamh kém theo Quyét dink s6 YA /QD-DHLH ngay 0% /4/2022
cuia Hiéu truong Truong Dai hoc Lac o ong)

Chwong I
NHUNG QUY DINI CHUNG

Dicu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac cht nhi¢m, c6 van hoc tap (goi chung la
1 el

C6 vén hoc tap, viét tat la CVHT) doi voi cdc 16p sinh vién hé dai hoc chinh quy, lién
théng chinh quy Trudng Pai hoc Lac Hong.

e

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi olang vién, nhan vién dugc phan cong thuc hi¢n
cong tac CVHT cua Truong Pai hoc Lac [1ong.

- Picu 2. Muc dich
|. CVHT dong vai trd la cau noi gitta Nha truong va sinh vién, ¢o chire nang
quéan ly 16p sinh vién. Kip thoi phan anh nguyén vong cta sinh vién dén Nha truong.
Dong thoi, trien khai dudng 10i chinh sach cua Dang, p bhap ludt ctia Nha nude, cac ché

d6 chinh sach, ndi quy, quy dinh cia Nha truong dén sinh vién.
2. La co s6 dé danh gié, két qua thuc hién nhiém vu CVHT hang nam.
Chuoag 1

MR VU, QUYEN HAN Ua VT

>4

picu 3. Nhiém vy cua CVHT

[. Tu véan hoc tap: Nam viing mue tiéu giao duc, quy ché dao tao cua BO Gido
duc va Dao tao, Nha truong dé tu vén, hd tro sinh vién xay dung va di¢u chinh ké
hoach hoc tdp dé phu hop véi chuong trinh va tién do dao tao; hudng dan phuong
phép hoc, cach truy cép tim kiém thong tin, tai liéu hoc tdp; hudng dan diang ky moén
hoc...; cung cap thong tin vé chuong trinh dao tao, hudng dan sinh vién tiép cn
11gL16ﬂ luc (_vé hoc thuat, tai chinh, k¥ thuat...) nham nang cao kha nang hoc tap hi¢u

qua.

2. Cong tac 16 chice, quan ly sinh vicn:



- Cap nhat, nam viong thong tin sinh vién, theo doi tinh hinh va.nam bat nang

lue hoce tap sinh vién; phoi hop véi giang vién b mon céd giai phé.p giap do trong qua

trinh hoc tap va rén luyén cua sinh vién.

- Tuyén truyén, huong dan sinh vién hudng ché dé chinh sach cua Nha nudc.
Nha truong.

- Chu tri danh gia két qua ren luyén va thue hién cong tac khen thuong - ky luat
sinh vién theo quy dinh cua Nha truong dam bao chinh xac, cong bang, dan chu, cong

khai.

- Ném 16 chtc nang, nhiém vu céc don vi trong Nha truong dé hudng dan sinh

’
~

vién cach tim hiéu thong tin, 1lién hé cong tac ding viéc, ding doi tugong.
- Phoi hop véi cac don vi trong truong thuc hién 6t cong tac xur 1y hoc v

- CVHT co trach nhiém bdo céo ket qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

o1, ban giao day du, kip thot cac van dé lién quan dén sinh vién khi cé su thay

uyen khich sinh vién tham gia cac hoat dong gido duc chinh tri

1
!ié

¢ nghic¢p, tu van tam ly, cham soc suc khoe: T6 chuc thyue hicn
cac not dung, bien phap cong tac tu van huong nghi¢p, viec lam, tam ly - xa hot.
cham soc stic khoe theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao, Nha truong.
Picu 4, Quven han cua CVHT

I Tham gia cac lop tap huan, boi dudng nghi¢p vu CVHT do Nha truong

chire; duoc cung cap day du cac tai liéu, phuong tién dé tu van, huong dén va quan ly

1

sinh vién trong qua trinh hoc tap, ren luyén, sinh hoat tai truong.

W §

Tham gia va Gé xuat y kién tai cac muﬁf‘ hop cac cap: tham gia Hot dong Ichen

,

thuong. ky ludt cap Khoa trong truemg hop can thiét déi voi sinh vién 16p minh phu
cco fmvm dé xuat mue khen thu rong, ky ludt cd nhan va tap thé sinh vién.

3. Kiém tra viée thuc hi¢n cua Ban can su 16p, yéu cau Ban céan su 16p bao céo
dinh ky, ddt xuat ve tinh hinh hoc tap va rén luyén cta sinh vién.

4. Ky xac nhan cho sinh vién nghi hoc néu ¢6 ly do chinh dang dé sinh vién gui
cho giang vién bo mon.

5. Chu dong sang tao trong cong tac tu van, hudéng dan va quan ly sinh vién
nham tao diéu kién giup d& sinh vién hoc tap va rén luyén tot.

Chuong 111
TO CHUC HOAT DONG



Bicu 5. To chire hoat dong
I. Pau nam hoc, Lanh dao Khoa phan cdng giang vién, nhén vién thuc hi¢n cong
thc CVHT, dam bao mdi CVHT dam nhiém t6i thiéu 02 16p/hoc ky.

2. Can ¢t dé nghi cua Lanh dao Khoa, Phong CTSV lap danh sach CVHT trinh
Hiéu truémg ra quyét dinh cong nhan CVHT.

3. Cong tdic CVHT dugc thuc hién xuyén sudt tir khi sinh vién nhap hoc dén khi
sinh vién ra truong. Truong hop thay d6i, bd sung CVHT, Lanh dao Khoa c6 van ban
oui vé Hiéu truong dé bao cdo xin y kién (qua Phong CTSV). Phong CTSV c6 trach
nhiém tham muu cho Hiéu truong ra quyét dinh thay 61, bd sung CVHT.

4. Hang nam, Nha truong to chic Hoi nghi tong két va tap huan cong tac CVHT
dé cai tién, nang cao chat lugng ho trg, tu van sinh vién trong qua trinh hoc tap. ren

luyén, sinh hoat tai truong.

5. Déau hoc ky, CVHT thuc hién viée dang ky lich sinh hoat 16p voi Khoa. 36
budi sinh hoat Iép dam bao 01 tudn/01 1an theo lich hoc cua 16p trong hoc ky do.
CVHT chu dong chon hinh thice, thoi gian, dia diém sinh hoat phtt hop voi tinh hinh
thue té, duoc su thdng nhit cta tap thé 16p va dam bdo thyc hién tét nhiém vu CVHT.
Tuy nhién, mdi hoc ky phai dang ky t61 thiéu 04 budi sinh hoat tai 16p hoc (dam bao
sinh hoat tai 16p mot lan/thdng). Khoa t6ng hop Tich sinh hoat gui van ban va file vé
Hiéu truong (qua Phong CTSV) dé béo céo.

6. Khi c6 thay doi lich sinh hoat 16p (so v6i lich sinh hoat da dang ky dau hoc
ky) CVHT thong bao vé Khoa. Khoa g gui lich smh hoat méi (thay doi hodc bfm huy
lich) vé& Phong C1SV trudce budi sinh hoat 16p t6i thi¢u 24 gio. Sau thoi gian trén, Nha

fus:

n (s

truong s€ ghi nhan la “bao huy tré” hoac khong ghi nhin két qua sinh hoat 1ép.

7. Cong tac kiém tra, gidni sat viée sinh hoat lép: Khoa ¢6 trach nhi¢m béo cdo

tinh hinh st. hoat I6p hang thang{vao thir Tu tudn dau tién cta thang tiép theo) bang
an ban gui vé Hiéu trudng (qua Phong CTSV).

1

8. Phong CTSV c¢o'trach nhiém kiém tra tinh hinh sinh hoat [6p, bao céo két qua

kiém tra vé Hiéu trudng(vaothé Sau tuan dau tién clia thang ti€p theo).

9. K&t thie hoc ky, Khoa gui bao céo vé Hiéu truong (qua Phong CTSV) theo
lich trinh nam hoc (ddi véi bdo cdo so két hoe ky 1 gui trude ngay 30/12, d6i v6i bao
cdo so két hoc ky 2 va bao cdo tdng két cong tac CVHT ca ndm gui theo ké hoach cua

Nha truong).
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DANH GIA KET QUA THUC HIEN CONG TAC CVHT
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Diéu 6. Panh gia ket qua thye hién cdng thc CVH



. ‘A \ s * . oy
[. Giang vién, nhén vién thuc hién cong tac CVHT hoan thanh nhiém vu la mot

trong cac co so dc danh gia, két qua thu‘c hién nhi¢ém vu C‘\/Hfl' hang nam va duoc

(3
huéng phu cép nhu sau:

- Giang vién dugc hudng phu cap theo quy dinh higén hanh vé ché do lam vigc
doi véi giang vién,

]

- Nhan vién duoc hudng phu cap do Hiéu truong phé duyét theo timg thoi dicm
cu the.

0. Viéc danh gia CVHT dugce thuce hién theo tung thang.

3. Giao Phong C1S8V chui tri phéi hop véi Lanh dao cac Khoa (phu trach CVIIT)

theo doi va danh gid céng tac CVHT. Cuoi mol hoe ky, bao cdo ket qua vé Ban Giam
hi¢u Nha truong.

Chuong V

TO CHHUC THUC HIEN

Nitn 7. 16 chive thye hién

nh dao céac don vi ¢o trach nh;ém qué,n trict, chi dao, ki¢m tra va giam sa
viee thue hién Quy dinh nay déi véi CVITT thude don vi minh quan 1y
frong qua trinh thuc hién néu co vudng mac, CVHT ¢o trach nh%ém Qop

> qua Khoa gui vé Hiéu truong (qua Phong CTSV). Phong C'TSV idng hop

rinh Hi¢u truong quyét dinh sua dm/
)
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